
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :กองคลังองคก์ารบริหารส่วนต าบลวัง 
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น   กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
  

1.  กระบวนงาน:การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :กองคลังองคก์ารบริหารส่วนต าบลวัง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนญุาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
     1) พ.ร.บ.ภาษโีรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 และ (แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับที่ 5  พ.ศ. 2543) 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: องค์การบริหารส่วนต าบลวัง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา-  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ5  นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดอืน  0 ราย  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  0 ราย  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สดุ  0 ราย   
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน21/07/2558  15:45น. 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีใ่ห้บริการ   ทาง  www.wang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนต าบลวัง อ าเภอท่าชนะ 
จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. โทรศัพท์ 077 – 274331 โทรสาร 077 - 274661 

ห ลั ก เ ก ณ ฑ์  วิ ธี ก า ร  เ งื่ อ น ไ ข ( ถ้ า มี )  ใ น ก า ร ยื่ น ค า ข อ  แ ล ะ ใ น ก า ร พิ จ า ร ณ า อ นุ ญ า ต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2474 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษโีรงเรือนและที่ดิน จากทรัพย์สินที่ที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ  และที่ดินที่ใช้กับโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์การบริหารส่วนต าบลวังประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด. 2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินทราบย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด. 2)ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ร.ด. 8)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่รับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

http://www.wang.go.th/


6. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 30วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงิน
เพิ่ม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมิน 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1. 
 
 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 
 

เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบ
แสดงรายการภาษีโรงเรือน
และที่ดิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้
พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
 

1วัน 
 
 
 

กองคลัง 
 
 
 
 
 

1. ระยะเวลา : 1วัน
(ภายในเดือน
กุมภาพันธ์ของทุก
ปี) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลวัง 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) และแจ้ง
การประเมินภาษี 

30 วัน 
 

กองคลัง 
 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ
จากวันที่ย่ืนแสดง
รายการภาษี
โรงเรือนและที่ดิน
(ภ.ร.ด.2)  (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลวัง 
 

3. การพิจารณา 
 

เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่
ช าระภาษีนับแต่วันได้รับ
แจ้งการประเมิน 

30 วัน 

 
      กองคลัง 

 

1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการ



ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ประเมิน (กรณี
ช าระเกิน 30วัน
จะต้องช าระเงิน
เพิ่มตามอัตราที่
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
องค์การบริหาร 
ส่วนต าบลวัง 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 61วัน 
13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

14.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือ
บัตรที่ออกให้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อม
ส าเนา 

กรมการปกครอง 

 
 

1 

 

1 

 

ชุด 

 

 

2. 
 
 

ทะเบียนบ้าน
พร้อมส าเนา 

กรมการปกครอง 

 

1 

 

1 

 

ชุด 

 

 



ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3. 
 
 
 

 

ส าเนาโฉนด
ที่ดิน/สัญญาเช่า
ที่ดิน/สัญญาเช่า
โรงเรือน/สัญญา
ซื้อขายโรงเรือน 

- 1 0 ชุด  

4. 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
เช่นส าเนาใบ
ทะเบียนการค้า
ส าเนาจดทะเบียน
พาณิชย์ส าเนา
ทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- 1 1 ชุด  

5. หนังสือรับรอง
นิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) พร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด  

6. 
 

ใบอนุญาตปลูก
สร้างอาคาร 

- 1 1 ชุด  

7. 
 

แผนที่ตั้งของ
ที่ดินและ
โรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสร้างที่เสีย
ภาษ ี  

- 0 1 ชุด  

14.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 
15. ค่าธรรมเนียม 
1. ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
2. อัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปีค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% ก าหนดการช าระภาษีเมื่อเจ้าของทรัพย์สินได้รับแจ้งการ
ประเมิน(ภ.ร.ด.8) แล้วต้องไปช าระค่าภาษีภายใน 30 วันนับจากวันถัดจากที่ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนั้นจะต้องเสียภาษี
เพิ่มดังนี ้



1. ถ้าช าระไม่เกิน 1 เดือนนับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่ค้าง 
2. ถ้าเกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือนให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่าภาษีค้าง 
3. ถ้าเกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือนให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีค้าง 
4. ถ้าเกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือนให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่าภาษีที่ค้าง 
- การผ่อนช าระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินต้องมีวงเงินค่าภาษีที่จะขอผ่อนตั้งแต่ 9,000 บาทขึ้นไปภายในก าหนด 30 วันนับ
แต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมินโดยแบ่งออกเป็น 3 งวดๆละเท่าๆกัน (งวดละ 30 วัน) 
- ถ้าไม่ช าระค่าภาษีและเงินเพิ่มภายใน 4 เดือนนายกองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจออกค าสั่งเป็นหนังสือให้ยึดอายัด
หรือขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ซึ่งค้างช าระค่าภาษีเพื่อน าเงินมาช าระ 
16. ช่องทางการร้องเรยีน 

1) ช่องทางการร้องเรยีน   ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  หมายเลขโทรศัพท์ 077 – 274331 โทรสาร 077 

- 274661หรือ ทาง  www.wang.go.th 
2) ช่องทางการร้องเรยีนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1      
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์มค าร้อง 
1) 1)   แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและทีด่ิน(ภ.ร.ด 2)  2. แบบค าร้องขอให้การประเมินภาษีโรงเรือน

และที่ดิน (ภ.ร.ด 9)   
18. หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.wang.go.th/

